
 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอใบอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรเก็บและขนส่ิงปฏิกูล 
หน่วยงำนทีรั่บผิดชอบ : องคก์ารบรหิารส่วนต าบลเขาพระ  อ าเภอเมืองนครนายก  จงัหวดันครนายก 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน : การขอใบอนญุาตประกอบกิจการรบัท าการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : องคก์ารบริหารสว่นต าบลเขาพระ  อ าเภอเมืองนครนายก  จงัหวดันครนายก 

3. ประเภทของงำนบริกำร : ทอ้งถิ่น  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  
5. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 
  1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 และที่แกไ้ขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550 
6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  

7. พืน้ทีใ่ห้บริกำร : ทอ้งถิ่น  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญัติการสาธารณสขุ พ.ศ. 2535  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  30 วนั 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การขอใบอนญุาตประกอบกิจการรบัท าการเก็บและขนสิ่งปฏิกลู  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
    1) สถำนที่ให้บริกำร  องคก์ารบรหิารสว่นต าบลเขาพระ  อ าเภอเมืองนครนายก  จงัหวดันครนายก    

โทรศพัท ์: 037-7386169 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์ึงวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา    
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที่ยง) 

12. หลักเกณฑ ์วิธีกำร เงือ่นไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
     1. หลกัเกณฑว์ิธีการ 
ผูใ้ดประสงคข์อใบอนุญาตประกอบกิจการรบัท าการเก็บและขนสิ่งปฏิกลูโดยท าเป็นธุรกิจหรือไดร้บัประโยชนต์อบ
แทนดว้ยการคิดค่าบรกิารตอ้งยื่นขออนญุาตต่อเจา้พนกังานทอ้งถิ่นหรือพนกังานเจา้หนา้ที่ที่รบัผิดชอบโดยยื่นค าขอ
ตามแบบฟอรม์ที่กฎหมายก าหนดพรอ้มทัง้เอกสารประกอบการขออนญุาตตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิ่นณกลุม่/กอง/
ฝ่ายท่ีรบัผิดชอบ (ระบ)ุ 
     2. เงื่อนไขในการยื่นค าขอ  
         (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยื่นเอกสารที่ถูกตอ้งและครบถว้น 
         (2) หลกัเกณฑด์า้นคณุสมบติัของผูป้ระกอบกิจการดา้นยานพาหนะขนสิ่งปฏิกูลดา้นผูข้บัขี่และผูป้ฏิบติังาน



 
 

ประจ ายานพาหนะดา้นสขุลกัษณะวิธีการเก็บขนสิ่งปฏิกูลถกูตอ้งตามหลกัเกณฑแ์ละมีวิธีการควบคมุก ากบัการ
ขนสง่เพื่อปอ้งกนัการลกัลอบทิง้สิ่งปฏิกลูใหถ้กูตอ้งตามหลกัเกณฑ ์(ตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิ่น) 
         (3) ตามหลกัเกณฑว์ิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนญุาตและตามแบบที่ราชการสว่นทอ้งถิ่น
ก าหนดไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิ่น.... 
หมำยเหตุ : ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แต่เจา้หนา้ที่ไดร้บัเอกสารครบถว้นตามที่ระบไุว้
ในคู่มือประชาชนเรียบรอ้ยแลว้และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแต่วนัพิจารณาแลว้เสรจ็ 
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนทีรั่บผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของ
ขั้นตอนกำรบริกำร 

ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูข้อรบัใบอนญุาตยื่นค า
ขอรบัใบอนญุาตประกอบ
กิจการรบัท าการเก็บและ
ขนสิ่งปฏิกลูพรอ้ม
หลกัฐานที่ทอ้งถิ่นก าหนด 
 

15 นาท ี องคก์ารบรหิาร
สว่นต าบล          
เขาพระ  อ าเภอ
เมืองนครนายก  
จงัหวดั
นครนายก 

(1. ระยะเวลาการ
ใหบ้รกิารสว่นงาน/
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ
ใหร้ะบไุปตามบริบท
ของพืน้ที่) 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ที่ตรวจสอบความ
ถกูตอ้งของค าขอและ
ความครบถว้นของ
เอกสารหลกัฐานทนัที 
กรณีไม่ถกูตอ้ง/ครบถว้น
เจา้หนา้ที่แจง้ต่อผูย้ื่นค า
ขอใหแ้กไ้ข/เพิ่มเติมเพื่อ
ด าเนินการหากไม่
สามารถด าเนินการไดใ้น
ขณะนัน้ใหจ้ดัท าบนัทกึ
ความบกพรอ่งและ
รายการเอกสารหรือ
หลกัฐานย่ืนเพิ่มเติม
ภายในระยะเวลาที่
ก าหนดโดยใหเ้จา้หนา้ที่

1 ชั่วโมง องคก์ารบรหิาร
สว่นต าบล         
เขาพระ  อ าเภอ
เมืองนครนายก  
จงัหวดั
นครนายก 

(1. ระยะเวลาการ
ใหบ้รกิารสว่นงาน/
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ
ใหร้ะบไุปตามบริบท
ของพืน้ที่ 
2. หากผูข้อใบอนญุาต
ไม่แกไ้ขค าขอหรือไม่สง่
เอกสารเพิ่มเติมให้
ครบถว้นตามที่ก าหนด
ในแบบบนัทึกความ
บกพรอ่งใหเ้จา้หนา้ที่
สง่คืนค าขอและเอกสาร
พรอ้มแจง้เป็นหนงัสือ
ถึงเหตแุห่งการคืนดว้ย
และแจง้สิทธิในการ



 
 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของ
ขั้นตอนกำรบริกำร 

ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

และผูย้ื่นค าขอลงนามไว้
ในบนัทกึนัน้ดว้ย 
 
 

อทุธรณ ์(อทุธรณต์าม
พ.ร.บ. วิธีปฏิบติั
ราชการทางปกครอง
พ.ศ. 2539)) 

3) การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ที่ตรวจดา้น
สขุลกัษณะ 
กรณีถกูตอ้งตาม
หลกัเกณฑด์า้น
สขุลกัษณะเสนอ
พิจารณาออกใบอนญุาต 
กรณีไม่ถกูตอ้งตาม
หลกัเกณฑด์า้น
สขุลกัษณะแนะน าให้
ปรบัปรุงแกไ้ขดา้น
สขุลกัษณะ 
 
 

20 วนั องคก์ารบรหิาร
สว่นต าบล         
เขาพระ  อ าเภอ
เมืองนครนายก  
จงัหวดั
นครนายก 

(1. ระยะเวลาการ
ใหบ้รกิารสว่นงาน/
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ
ใหร้ะบไุปตามบริบท
ของพืน้ที่ 
2. กฎหมายก าหนด
ภายใน 
30 วนันบัแต่วนัที่
เอกสารถกูตอ้งและ
ครบถว้น 
(ตามพ.ร.บ. การ
สาธารณสขุพ.ศ. 2535 
มาตรา 56 และพ.ร.บ.          
วิธีปฏิบติัราชการทาง
ปกครอง (ฉบบัที่ 2)  
พ.ศ. 2557) 

4) - 
 

การแจง้ค าสั่งออก
ใบอนญุาต/ค าสั่งไม่
อนญุาต 
     1. กรณีอนญุาต 
มีหนงัสือแจง้การอนญุาต
แก่ผูข้ออนญุาตทราบเพื่อ
มารบัใบอนญุาตภายใน
ระยะเวลาที่ทอ้งถิ่น
ก าหนดหากพน้ก าหนด
ถือว่าไม่ประสงคจ์ะรบั

8 วนั องคก์ารบรหิาร
สว่นต าบล         
เขาพระ  อ าเภอ
เมืองนครนายก  
จงัหวดั
นครนายก 

(1. ระยะเวลาการ
ใหบ้รกิารสว่นงาน/
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ
ใหร้ะบไุปตามบริบท
ของพืน้ที่ 
2. ในกรณีที่เจา้
พนกังานทอ้งถิ่นไม่อาจ
ออกใบอนญุาตหรือยงั
ไม่อาจมีค าสั่งไม่
อนญุาตไดภ้ายใน 30 



 
 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของ
ขั้นตอนกำรบริกำร 

ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

ใบอนญุาตเวน้แต่จะมี
เหตหุรือขอ้แกต้วัอนั
สมควร 
    2. กรณีไม่อนญุาต 
แจง้ค าสั่งไม่ออก
ใบอนญุาตใบอนญุาต
ประกอบกิจการรบัท าการ
เก็บและขนสิ่งปฏิกลูแก่ผู ้
ขออนญุาตทราบพรอ้ม
แจง้สิทธิในการอทุธรณ ์
 

วนันบัแต่วนัที่เอกสาร
ถกูตอ้งและครบถว้นให้
แจง้การขยายเวลาใหผู้ ้
ขออนญุาตทราบทกุ 7 
วนัจนกว่าจะพิจารณา
แลว้เสรจ็พรอ้มส าเนา
แจง้ส านกัก.พ.ร. ทราบ) 

5) - 
 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณี
มีค าสั่งอนญุาต) 
แจง้ใหผู้ข้ออนญุาตมา
ช าระค่าธรรมเนียมตาม
อตัราและระยะเวลาที่
ทอ้งถิ่นก าหนด 
 
 

1 วนั องคก์ารบรหิาร
สว่นต าบล         

เขาพระ  อ าเภอ
เมืองนครนายก  

จงัหวดั
นครนายก 

(1. ระยะเวลาการ
ใหบ้รกิารสว่นงาน/
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ
ใหร้ะบไุปตามบริบท
ของพืน้ที่ 
2. กรณีไม่ช าระตาม
ระยะเวลาที่ก าหนด
จะตอ้งเสียค่าปรบั
เพิ่มขึน้อีก  รอ้ยละ 20 
ของจ านวนเงินที่คา้ง
ช าระ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 30 วนั 
 

14. งำนบริกำรนีผ้่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
      ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
 
 
 



 
 

 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) 
ส าเนาทะเบียน
บา้น 

- 0 1 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ 
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) ส าเนา
ใบอนญุาตตาม
กฎหมายอ่ืนที่
เก่ียวขอ้ง 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการสว่น
ทอ้งถิ่นก าหนด) 

2) เอกสารหรือ
หลกัฐานแสดง
สถานที่รบัก าจดั
สิ่งปฏิกลูที่ไดร้บั
ใบอนญุาตและมี
การด าเนิน
กิจการท่ีถกูตอ้ง
ตามหลกั
สขุาภิบาลโดยมี
หลกัฐานสญัญา
ว่าจา้งระหว่างผู้
ขนกบัผูก้  าจดัสิ่ง
ปฏิกลู 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการสว่น
ทอ้งถิ่นก าหนด) 

3) แผนการ - 0 1 ฉบบั (เอกสารและ



 
 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ 
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ด าเนินงานใน
การเก็บขนสิ่ง
ปฏิกลูที่แสดง
รายละเอียด
ขัน้ตอนการ
ด าเนินงานความ
พรอ้มดา้น
ก าลงัคน
งบประมาณวสัดุ
อปุกรณแ์ละ
วิธีการบริหาร
จดัการ 

หลกัฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการสว่น
ทอ้งถิ่นก าหนด) 

4) เอกสารแสดงให้
เห็นว่าผูข้บัขี่และ
ผูป้ฏิบติังาน
ประจ า
ยานพาหนะผ่าน
การฝึกอบรมดา้น
การจดัการสิ่ง
ปฏิกลู (ตาม
หลกัเกณฑท์ี่
ทอ้งถิ่นก าหนด) 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการสว่น
ทอ้งถิ่นก าหนด) 

5) ใบรบัรองแพทย์
หรือเอกสาร
แสดงการตรวจ
สขุภาพประจ าปี
ของผูป้ฏิบติังาน
ในการเก็บขนสิ่ง
ปฏิกลู 

- 1 0 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการสว่น
ทอ้งถิ่นก าหนด) 

 



 
 

16. ค่ำธรรมเนียม 
  1) อัตรำค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตรับท ำกำรเก็บและขนส่ิงปฏิกูล 

ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
หมำยเหตุ     - 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
  1) ช่องทำงกำรร้องเรียน  องคก์ารบรหิารสว่นต าบลเขาพระ  อ าเภอเมืองนครนายก  จงัหวดันครนายก 

หมำยเหตุ เลขที่ 169 หมู่ที่ 9 ต าบลเขาพระ อ าเภอเมืองนครนายก จงัหวดันครนายก 26000 / 
โทร,โทรสาร 037-386169 / เว็บไซต ์http://www.kaopralocal.go.th 
 

  
18. ตัวอย่ำงแบบฟอรม์ ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
    1) แบบค าขอรบัใบอนญุาต/ต่ออายใุบอนญุาต 

(เอกสาร/แบบฟอรม์เป็นไปตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิ่น) 
19. หมำยเหตุ 
               - 
 
 

http://www.kaopralocal.go.th/

